SZAKDOLGOZATI IRANYELVEK

Kozosségszervezés BA szakosok szamara

A SZTE JGYPK Kari Tanulmanyi Ugyrend 4. sz. mellékletében (4 SZTE Juhdsz Gyula
Pedagoguskepzo Kar szakdolgozatokkal kapcsolatos tigyrendje) foglaltakkal 6sszhangban a
Juhasz Gyula Pedagogusképz6 Kar Szakképzési, Felnottképzeési és Tudasmenedzsment Intézet
Mivelodéstudomanyi Tanszéke a kovetkezd kovetelményeket hatarozza meg a
szakdolgozatokat illetéen Kozosségszervezo alapszakon.

1. Mi a szakdolgozat?

A szakdolgozat tudomanyos igényt alkotés, amellyel a végzds hallgatoé szamot ad arr6l, hogy
képes a valasztott témdajaban elmélytiilt kutatast végezni, a szakirodalmi forrasokat kritikai
szemlélettel attekinteni, azokat rendszerezni. A megszerzett informdacidkat alkot6 modon
feldolgozni, majd az Uj ismeretei alapjan Onallé véleményt kialakitani. A hallgatonak
lehetdsége nyilik arra, hogy az altala preferalt teriileten az atlagosnal mélyebb ismeretekre
tegyen szert, ami jovobeni karrierjének szempontjabodl elényds lehet.

A szakdolgozatkészités célja annak demonstralasa, hogy a hallgato képes a szakmajahoz, ezen
beliil a valasztott témajahoz kapcsolddo relevans

a) problémafelvetésre, kutatasi kérdések/hipotézisek és/vagy szakmai fejlesztési
célkitiizések meghatarozasara;

b) tudoményos és szakmai irodalom (szakkonyv, tudomanyos tanulmany és szakcikk,
kutatasi jelentés, modszertani kézikonyv stb.) és egyéb forrasok (statisztikai adatok,
jogszabalyok stb.) fellelésére és a valasztott témanak megfeleld feldolgozasara;

C) mérleszkoz készitésére és empirikus kutatds (interju, kérdéiv, esettanulmany,
megfigyelés) lefolytatasara és az eredmények értékelésére vagy gyakorlati szakmai
dokumentum (a gyakorlatban megvalositandd projektterv, képzési terv stb.)
kidolgozasara;

d) o6nall6 kovetkeztetések, javaslatok megfogalmazasara;

e) nyelvileg és formailag igényes, logikusan felépitett irasmii elkészitésére.

Kozosségszervezo alapszakon haromféle szakdolgozat készitheto:

1. Empirikus kutatason (interji, kérddiv, megfigyelés, esettanulmany, szekunder
adatelemzés) alapul6 dolgozat

2. Gyakorlati szakmai fejlesztési dokumentum (projektterv, képzési terv, marketing
terv stb.) kidolgozasat célz6 dolgozat

3. Elméleti dolgozat, mely nagyszdmu forras és szakirodalom magas szinvonali —
kritikai, szintetizald — feldolgozéasan alapul

A szakdolgozat tipusat a valasztott téma alapjan, a témavezetdvel egyiitt kell meghatarozni.
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2. A szakdolgozat elkészitésének folyamata

2.1. Témavalasztas

a)

b)

A hallgatok valaszthatnak a tansz¢ék oktatoi altal kiirt szakdolgozati témdk koziil,
melyek megtalalhatok a tanszék honlapjan, de sajat témajavaslattal is felkereshetik az
oktatokat. A végleges témat a hallgaté és a témavezetd egyiittesen hatarozza meg,
melyet a Témabejelentd lapon rogzitenek. (Letdlthetd innen: https://www.jgypk.u-
szeged.hu/karrol/tanulmanyi-nyomtatvanyok/szakdolgozati-230323)

A valasztott téma késobb indokolt esetben, legfeljebb a dolgozat leadasat megel6zo
félév végéig, a témavezetdvel egyeztetve modosithatd. Ilyenkor a hallgatonak uj
Témabejelentd lapot kell benyujtania. Abban az esetben, ha a téma valtozatlan marad,
de a cim kismértékben valtozik, nem sziikséges a témamodositas.

2.2. Témavezeto-valasztas

a)

b)

A témavezeto elsésorban az SZTE teljes, vagy részmunkaidds, a képzésben részt vevo
oktatoja lehet, illetve az adott szakon oktatoi feladatokat ellatd oraaddo — aki a
szakdolgozatok gondozasaval kapcsolatos szakmai feltételeknek megfelel, a
kovetelményrendszert ismeri €s annak betartasat vallalja.

Indokolt esetben a dolgozat késziilhet kiilsé konzulens bevondsaval. A kiilsd
konzulensnek megfeleld tudomanyos felkésziiltséggel és gyakorlati tapasztalatokkal
kell rendelkeznie a vélasztott témakdr tekintetében. Kiilsé konzulens felkérésérdl a
hallgato irasban benytjtott kérvénye alapjan a tanszékvezetd dont. A kérelemhez
mellékelni kell a bevonni kivant kiils6 konzulens szakmai életrajzat, publikacios
jegyzékét, valamint nyilatkozatat, hogy vallalja a konzulensi feladatot, ismeri és
érvényesiti az intézmény erre vonatkozd szakmai kdvetelményrendszerét. Ebben az
esetben azonban a tanszékrdl is fel kell kérni egy, az adott tudomanyteriilettel
foglalkozo témavezet6 oktatot.

Indokolt esetben a hallgaté masik témavezetot valaszthat, legkés6bb a dolgozat leadasat
megeldzo félév végéig. Ehhez eldszor irasban jeleznie kell a valtas szandékat az eredeti
témavezetOnek és a tanszékvezetonek; csak az 6 jovahagyasukat kovetden kezdheti el
az 0j témavezetdvel valo egyeztetést. Ilyen esetben a hallgatonak 1j Témabejelentd lapot
kell benytjtania.

2.3. A szakdolgozatkészités menete

a)

b)

d)

A Szakdolgozati Témabejelentd lapot a valasztott témavezetdvel torténd egyeztetést €s
alairatast kovetden a tanszéki irodaban kell leadni a 4. szemeszter elején (februar
veégéig).

A hallgatdo a tavaszi szorgalmi idOszak végéig elkésziti a szakdolgozatkészités
itemtervét, benne az egyes munkafdzisokkal, hataridokkel és a tervezett
konzultaciokkal, ezt egyezteti a témavezetdjével és a tovabbiakban e szerint dolgozik.
A hallgatd az iitemtervben rogzitetteknek megfelelden rendszeresen jelzi az
elérehaladasat a témavezetonek €s megkiildi az egyes munkafézisok soran kidolgozott
anyagokat.

Az 5. félévben a Szakdolgozati szemindrium 1., a 6. félévben a Szakdolgozati
szeminarium 2. cimli kurzust veszik fel a hallgatok a témavezetdjiiknél. Ezek
teljesitésének feltételeit a témavezetdk a kurzusleirdsban rogzitik.

A szakdolgozatkészités soran a hallgatonak legalabb 8 alkalommal konzultalnia kell az
oktatdval személyesen vagy online forméban. A konzulticiokat a Konzultacios lapon
kell vezetni, melyet a témavezetd aldirasaval a szakdolgozat feltoltésével egyiddben a
tanszéki irodaban le kell adni (nem kell a szakdolgozatba illeszteni).
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d)

3. Ado

Az 5. szemeszter végére a hallgatonak el kell késziilnie a dolgozat legalabb 1/3-aval --
ez a Szakdolgozati szemindrium 1. kurzus teljesitésének alapfeltétele. Az, hogy az 1/3
mit tartalmaz (pl. szakirodalom-feldolgozas és/vagy mérdeszkoz elkészitése stb.), a
dolgozat témajatol fiigg és a témavezetd hatdrozza meg.

A témavezetonek a szakdolgozat-feltoltési hatarido elétt legalabb 3 héttel meg kell
kapnia a teljes, formazott, mellékletekkel ellatott, nyelvileg ellendrzott dolgozatot. Ez a
Szakdolgozati szeminarium 2. teljesitésének az alapfeltétele.

Amennyiben a fentick nem valosulnak meg, azaz a hallgatd nem dolgozik az
iitemtervnek megfeleléen, nem kommunikal a témavezetovel, nem kiildi meg idében az
elkésziilt szovegrészeket, illetve a teljes dolgozatot, a témavezetd nem tud feleldsséget
vallalni a dolgozat beadhatdsagaért.

A dolgozatot a Kar altal megadott hataridéig a Moduloba kell feltdlteni, valamint egy
nyomtatott, spirdlozott példanyt a tanszéki irodaban le kell adni a megfelelden kitoltott
szakdolgozati Konzultacios lappal egyiitt. A nyomtatott példanyt a hallgaté a zarovizsga
utan visszakapja.

Kizarolag a kovetelményeknek megfeleld szakdolgozat bocsathaté védésre. A
szakdolgozatkészités szakmai irdnyelveit a harom dolgozattipusra vonatkozdan az 1.
szamu melléklet tartalmazza. Kérjiik ezek alapos tanulmanyozasat €s betartasat!

lgozat részei

A szakdolgozat a kdvetkez6 kotelezd részekbdl épiil fel:

Kiils6 cimlap

Bels6 cimlap

Tartalomjegyzék (f6- és alcimek, oldalszamok)

1. Bevezetés

2. Szakirodalmi elemzés (1. és 3. tipust dolgozat) / A fejlesztés kontextusanak és
modszertandnak bemutatasa (2. tipust dolgozat)

3. Onallé vizsgalat (1. tipusa dolgozat) / Szakmai dokumentum (2. tipusu dolgozat) /
Forrésfeldolgozas (3. tipust dolgozat)

4. Osszegzés

Koszonetnyilvanitas (opcionalis)

Abrak jegyzéke (tartalomjegyzék-szerlien az 4&bra szama, cime, oldalszdma;
amennyiben a dolgozat tartalmaz abrakat)

Tablazatok jegyzéke (tartalomjegyzék-szerlien a tablazat szama, cime, oldalszama;
amennyiben a dolgozat tartalmaz tablazatokat)

Irodalomjegyzék

Mellékletek

Plagiumnyilatkozat

Elvarasok az egyes részekkel kapcsolatban:

Cim:

Fontos, hogy a dolgozat cime pontosan utaljon annak tartalmara, problémafelvetésére, a
sz¢élesebb téman beliil jelolje meg azt a térbeli, idObeli, tematikai keretet, amelyre a munka

fokuszal.

Bevezetés:
Tartalmazza a kovetkezoket:
a. atéma bemutatdsa (mit kutatott, fejlesztett a hallgatd), a téma lehatarolasa



b. a témavalasztas indoklasa (jelentdség, aktualitas igazolasa, kapcsolodas a szakhoz,
szakiranyhoz)

c. alkalmazott kutatési, fejlesztési modszerek rovid bemutatasa

d. kutatasi kérdések, hipotézisek (1. és 3. tipust dolgozat) vagy a szakmai dokumentum
kidolgozasanak céljai (2. tipusu dolgozat)

e. utalés a dolgozat felépitésére (néhany mondatban 6sszefoglalva, nem vézlatosan)

Szakirodalmi elemzés (1. és 3. tipust dolgozat):

a) A feldolgozandd szakirodalom mennyisége a tématol fiigg. Inkabb elméleti jellegi,
szlikebb sajat kutatast tartalmazd dolgozatnal tobb, mig gyakorlatias, szélesebb korii
sajat kutatason alapul6 dolgozat esetében kevesebb feldolgozott szakirodalmat varunk
el. Abban az esetben, ha a téma nagyon ujszert, igy kiterjedt hazai irodalommal még
nem rendelkezik, szintén elfogadhato, ha a hallgatd csak néhany szakirodalmi forrast
hasznal fel. Az elvart szakirodalom mennyiségét mindezek figyelembevételével a
témavezetd hatarozza meg.

b) Elvaras a szakirodalom rendszerezett, logikus, kovethetd, f6- és altémakra bontott
bemutatasa.

c) Nem lehet egész témakat, fejezeteket egyetlen szakirodalom felhasznalasaval megirni.

d) A szakirodalom feldolgozasanal az idézés szabalyait maradéktalanul be kell tartani, 1asd
a 2. szamu mellékletet. A forrasmegjelolés nélkiili szakirodalmi szoveg atvétele
plagiumnak mindsiil, ilyen esetben a dolgozat nem adhat6 be.

A fejlesztés kontextusdnak és mddszertandnak bemutatasa (2. tipust dolgozat):
a) Amennyiben relevans, be kell mutatni a téma elméleti hatterét, melyre az 1. tipust
dolgozatnal leirtak vonatkoznak.
b) Minden esetben be kell mutatni a fejlesztés kontextusat, azaz az adott szervezetet vagy
kozosséget, a megoldand6 problémat vagy kihasznalandé lehetdséget. Az ehhez
felhasznalt forrasokat forrasmegjelléssel kell ellatni.

Onallé vizsgélat (1. tipusa dolgozat)

a) Eldszor az alkalmazott kutatasi modszereket kell részletesen bemutatni (a modszertanra
vonatkozd szakirodalom felhasznalasdval és az arra vald hivatkozassal), melybdl
egyértelmiien ki kell deriilnie annak, hogy

- milyen kdrben, milyen mintavalasztassal, milyen elemszdmmal és milyen modszerrel
tortént a kutatas,

- mi alapjan késziilt a méréeszkoz,

- hogyan tortént az eredmények elemzése.

Ezen informécidk nélkiil a dolgozat nem adhato be.

b) A kutatasi eredményeket logikus, kovethetd modon kell bemutatni, interjik esetében
idézetekkel szemléltetve, statisztikai adatelemzés esetén grafikonokkal, tdblazatokkal,.

C) A mérGeszkozt (kérdéiv, interju-kérdések) mellékelni kell. Az interju-leiratokat,
kitoltott kérddiveket nem kell mellékelni, de az opponens szdmdra igény esetén
hozzaférhet6veé kell tenni.

Szakmai dokumentum (2. tipust dolgozat)
a) Eldszor be kell mutatni a szakmai dokumentum kidolgozasa soran alkalmazott
modszereket (pl. koltségtervezés modszere).
b) A leirasbol egyértelmiien deriiljon ki, hogy az elkésziilt dokumentum teljes mértékben
a hallgat6 6nallo munkaja-e, illetve, ha tartalmaz olyan elemeket, amiket nem a hallgato
készitett, azokat egyértelmiien meg kell nevezni €s a forrast meg kell adni. Az elkészitett
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c)
d)

szakmai dokumentum legalabb 65%-4nak a hallgatd sajat szellemi termékének kell
lennie, ennél kisebb sajat szellemi hdnyad esetén a dokumentum nem fogadhato el
szakdolgozatként. A sajat szellemi hanyadrol a hallgaténak nyilatkoznia kell.

Az elkészitett szakmai dokumentumot az adott dokumentumtipusnak megfeleld
tartalommal és formaban kell kdzreadni.

Amennyiben a szakmai dokumentum elkészitéséhez a hallgato sajat kutatast végez, arra
az 1. tipusu szakdolgozatnal megadott elvarasok érvényesek.

Forrasfeldolgozas (3. tipusu dolgozat)

a)

b)
)

d)

A szakdolgozoénak konyvtari/mizeumi/levéltari kutatomunkaval forrasokat kell
gyljtenie, mellyel bizonysagot tesz a forrasokhoz kapcsolddd szakirodalmi bazis
ismeretérol.

A szakdolgozatnak tartalmaznia kell primer forrasok feldolgozasat, értelmezését.

A primer és szekunder forrasokbol szarmazo informaciokat a hallgatonak megfeleld
1dézés és hivatkozas mellett szintetizalnia kell, sajat gondolataival ki kell egészitenie.
Sajat koncepcié mentén, tobb forras és szakirodalmi anyag feltarasaval a sajat
gondolatok aranya legalabb 60% kell, legyen.

Osszegzes:
Tartalmazza a kovetkezOket:

1.
a)

b)
c)

tipust dolgozat esetében:

a dolgozat eredményeinek Osszefoglaldsa, a kutatasi kérdések vagy hipotézisek tételes
megvalaszolasa

a kutatds ¢és az eredmények érvényességi korlatainak rogzitése (elkeriilendd a
megalapozatlanul altalanosité megallapitasokat)

az eredményekbdl levonhatdé kovetkeztetések, illetve az eredmények alapjan
megfogalmazhat6 javaslatok (elvaras néhany sajat, nem kozhelyszerti kdvetkeztetés és
javaslat megfogalmazésa)

a kutatés lehetséges tovabbi iranyai vagy gyakorlati felhasznalési lehetdségei

tipusu dolgozat esetében

a szakmai dokumentum tervezett felhaszndldsdnak bemutatasa: célok, koriilmények,
feltételek, korlatok, folyamatok, varhat6 hatasok.

a fejlesztés lehetséges tovabbi irdnyai vagy tovabbi gyakorlati felhasznalasi lehetdségei

tipusu dolgozat esetében

a dolgozat eredményeinek 6sszefoglalasa, a kutatasi kérdések vagy hipotézisek tételes
megvalaszolasa

a kutatés aktualitasanak, jelentdségének kifejtése

a kutatas lehetséges tovabbi iranyai vagy gyakorlati felhasznalasi lehetdségei

Irodalomjegyzék:

Lasd 2. sz. melléklet

Plagiumnyvilatkozat:

a)

Mas tudomanyos eredményének, irdsainak megfeleld hivatkozas nélkiili felhasznalasa
szemben all a tisztességes szakmai tevékenységre vonatkozo normakkal. A plagium
sérti a Szerzdi jogrol szolo6 torvény 12. §-at, amelyhez ugyanazon térvény 94. §-a fiiz
polgari jogi jogkovetkezményt. A plagiumot, stlyosabb esetben, a Biintetd



b)

c)

Torvénykonyv 329/A. § két évig terjedd szabadsagvesztés biintetéssel fenyegeti.
Plagium esetén az érintett szakdolgozatot a témavezetdé nem engedi védésre, illetve az
opponens elégtelenre (1) értékeli. A plagium eseteit, a plagium megallapitasanak
menetét és kovetkezményeit, valamint a hallgatd értesitésének és jogorvoslati
lehet6ségeinek menetét az SZTE Juhasz Gyula Pedagogusképz6 Kar szakdolgozatokkal
kapcsolatos tigyrendjének 8. pontja részletesen szabalyozza.

A szakdolgozatba bekertiil6 plagium-nyilatkozatban a hallgato kijelenti, hogy az irasban
sajatjaként feltiintetett megallapitasok valdban a sajat munkéjanak eredményei, masok
munkainak felhasznaldsat pedig a tudomanyos kozlés szabalyainak megfeleld
hivatkozasokkal jelezte. (lasd 5. sz. melléklet)

A forrasok jogkoveto €s etikus felhasznalasa a hallgat6 feleldssége!

4. Elvarasok a szakdolgozat szerkezetével, nyelvezetével kapcsolatban

a)

b)

c)

d)

Alapvetd elvaras a logikus felépités (f6- és alfejezetek hierarchikus rendben) és a
megfeleld belsd aranyok — az egyes részek terjedelme ¢€s a terjedelmek egymashoz valo
viszonya szakmailag indokolt legyen.

Alapvetd nyelvi, nyelvhelyességi hibdk, értelmezhetetlen megfogalmazdsok nem
lehetnek a dolgozatban. A dolgozat nyelvi szempontbdl torténd javitdsa nem a
témavezetd feladata!

Elvéaras a megfeleld szakkifejezések, valamint a tudoméanyos-szakmai irasmiivekre
jellemzd stilus hasznalata. Hivatalos szovegbe nem ill6 kéznyelvi megfogalmazasok ne
legyenek a dolgozatban.

A dolgozat formézasa, tordelése legyen egységes €s igényes, feleljen meg egy hivatalos,
szakmai dokumentummal szembeni elvarasoknak.

5. Formai Kivitelezés

a)

b)

c)

d)

Borito, cimlap:

- Kiilsé boritd: Az oldal felsé harmadéban, kozépen a SZAKDOLGOZAT felirat,
lejjebb a dolgozat készitdjének neve és szakja, legalul kdzépen az évszam
szerepel. (lasd 3. sz. melléklet)

- Bels6 cimlap: A lap tetején, kozépen az intézmény neve all: Szegedi
Tudomanyegyetem Juhasz Gyula Pedagdgusképzé Kar Szakképzési,
Felndttképzési és Tudasmenedzsment Intézet Miivelddéstudomanyi Tanszék.
Az oldal kozepére keriil a dolgozat pontos cime (ha van alcim, akkor azzal
egylitt), és a cim és alcim angol forditdsa. Alatta a baloldalon a témavezetd tanar
neve, beosztdsa (alatta, ha van ilyen, a kiils6 konzulens neve €s beosztasa), vele
parhuzamosan a jobb oldalon a dolgozat készitdjének neve és szakja szerepel.
Legalulra az intézmény székhelye és az évszam keriil. (lasd 4. sz. melléklet)

Terjedelem: A dolgozat f6szovegének terjedelme minimum 30 oldal (50 ezer karakter
szokozokkel) €s maximum 50 oldal (85 ezer karakter szokozokkel) a bevezetéstdl az
Osszegzésig, szakirodalomjegyzék és mellékletek nélkiil.

Oldaltorések: A dolgozat f6 fejezetei és a funkcionalis kiegészité részek ugy, mint:
Bevezetés, Irodalomjegyzék, Mellékletek stb. kiilon oldalon kezdddjenek, a f6
fejezeteken beliili alfejezetek viszont csak néhany sor sziinettel kovessék egymast. A 6
¢s alfejezetek jelolésénél arab szdmokat kell alkalmazni.

Szovegformatum:

- A dolgozatot egyoldalas nyomtatassal A/4-es papirméretben, allé formatumban
kell elkésziteni. Indokolt esetben egyes oldalaknal fekvd elrendezés is
alkalmazhaté (tdblazatok, abrak, térképek) mind a fészovegben, mind a
mellékletek esetén. Ez esetben a lap teteje a kotés iranyaba essék.



A belsd (bal) marg6 4 cm, a kiilsé (jobb), az alsé ¢€s a felsé pedig 2,5-2,5 cm
legyen. Az oldalszamozas a f0szovegben arab szdmmal torténjen, ami alul vagy
feliil egyarant elhelyezhetd. A szamozas a tartalomjegyz€ktdl a forrasjegyzékig
tartson.

A szoveg Times New Roman betitipussal, 12 pt-es betlimérettel, 1,5
sortavolsaggal ir6djon. A szdveg igazitasanal sorkizart forméat kell alkalmazni.

d) Tablazatok, abrak:

A tablazatokat és abrakat arab szamokkal szamozni kell, kiilon a tablazatokat és
kiilon az abrakat. A tdblazatokra, dbrakra a szovegben a szamuk alapjan kell
hivatkozni.

Minden tablazatnak és abranak legyen cime. A cim helye a tablazat, abra felett
van (a cim ne legyen a tadblazat, abra része).

A téblazat minden soranak €s oszlopanak legyen neve.

A tablazatoknak, abraknak dnmagukban, a szovegben valo elmélyiilés nélkiil is
értelmezhetdnek kell lennilik. Az 6nmagukban nem elég informativ feliratokat
(pl. roviditéseket) tartalmazo tablazatok, abrak ald hosszabb megjegyzést,
labjegyzetet lehet fiizni.

A tablazatok, abrak forrasat fel kell tiintetni az abrak alatt.

e) Labjegyzetek:

A labjegyzetekbe a szoveghez flizott megjegyzések keriilnek. A kozlenddket
altalaban célszerli a szovegbe belefogalmazni, és mérsékelni a labjegyzetek
szamat és hosszat. Elsdsorban az keriiljon labjegyzetbe, aminek az olvasasa
megtérné a f6szoveg folyamatossagat. A publikalt szovegekre az irodalomban
kell hivatkozni, a labjegyzetbe a nem publikalt forrasok, levéltari anyagok
megjelolése keriilhet. Nyomtatasban a labjegyzet azon az oldalon jelenik meg,
amelyen ra hivatkozas torténik.

6. A szakdolgozat titkositasa

Amennyiben a dolgozat elkészitése csak titkositassal lehetséges (jellemzden vallalati kutatasok
esetén), a dolgozat a kari szabalyzatnak megfelelden titkosithat6. Nem titkositott dolgozatban
lehetséges a szervezetek és az alanyok anonim modon torténd megjelenitése.



1. sz. melléklet

A szakdolgozatkészités szakmai iranyelvei a Kozosségszervezés alapszakon

Ebben a mellékletben a harom dolgozattipusra vonatkoz6 szakmai iranyelveket kiilon-kiilon
ismertetjiik. Minden dolgozattipus esetében az arra vonatkozo elvarasokat kell figyelembe

venni.

1. Empirikus kutatdson alapulo dolgozat:

Témavalasztas:

a)

b)

A dolgozat témaja legyen fontos és aktualis; kapcsolodjon a szakhoz, illetve a
szakiranyhoz; tartalmazzon ujszerti elemeket mas, hasonld témdju, korabbi
kutatdsokhoz képest ¢és legyen egy alapszakos szakdolgozati kutatds keretében
vizsgalhaté. Keriilni kell az olyan altaldnos vagy tal tdg témakat, amelyek nem
megvalaszolhatok egy sziikkorti kutatassal, illetve amelyek nem tartalmaznak jszerti
elemeket a téma korabbi feldolgozasaihoz képest.

A témahoz kapcsolodoan kutatasi hipotézis(eke)t vagy kérdés(eke)t Kkell
megfogalmazni. Hipotézist akkor célszeri megfogalmazni, ha van eléfeltevésiink
(szakirodalom, statisztikai adatok, eldzetes kutatasi eredmények alapjan) a témaban (pl.
A cég néi munkavallaloéi szdmara fontosabb a munkahelyi biztonsdg, mint a magas
fizetés.) Kutatasi kérdéseket akkor célszerii megfogalmazni, ha nincs eldfeltevésiink,
hanem kérdésiink van a témdaban (pl. Mi a harom legfontosabb tényezd, ami miatt a
dolgozdk az adott munkahelyen maradnak?). Inkabb kevesebb (akar egyetlen) kdzponti
kutatési kérdést fogalmazzon meg a hallgato, de az(oka)t megfeleléen véalaszolja meg.
Keriilni kell a trivialis, kutatds nélkiil is biztosan megvalaszolhato allitasokat,
kérdéseket.

El6nyds, ha a szakdolgozat a hallgatok munkahelyéhez, gyakorlati helyéhez kapcsolodo
szervezeti vizsgalatokat (pl. képzési sziikségletek felmérése egy adott vallalatnal,
kulturdlis szolgéltatasok igénybe vevéi korében végzett véleménykutatas), illetve a
lakéhelyi kozosségre iranyulo kutatasokat (pl. a petdfitelepi kulturalis lehetdségek és
igények elemzd vizsgalata) tartalmaz. Egy sziikebb teriiletre vonatkozo, de jol
hasznalhat6 kutatdsi eredmény értékesebb, mint egy Aaltalanos, de megalapozott
eredményeket nem hozd kutatds (pl. ,,a munkavallalok™ véleményének felmérése
néhany ismerds megkérdezésével).

Kutatasi modszer:

a)

b)

A kutatdsi modszert a kutatasi témahoz illeszkedve, kortiltekintden kell megvalasztani,
a témavezetd segitségével. Ennek sordan abbol kell kiindulni, hogy melyik modszer
milyen tipusu vizsgalatra alkalmas. A megvalosithatosag fontos szempont, de nem
vélaszthatd egy modszer (pl. kérddivezés a Facebook ismerdsok korében) csak azért,
mert gyors €s kényelmes.

Elonyds, ha a kutatds egy jol koriilhatarolt célcsoport (pl. szervezeti alkalmazottak,
vezetOk, képzésben résztvevok, latogatok, helyi lakosok) korében torténik. Ez joval
megbizhatobb eredményekhez vezet, mint a tdgabb korben, de véletlenszerii
mintavétellel lefolytatott felmérés.

Fontos, hogy a mintanagysdg megfeleld legyen. A célcsoport b) pont szerinti
lehatarolasa azért is célszerli, mert ebben az esetben alacsonyabb mintaszdm is
megbizhatdo eredményeket hozhat. A szakdolgozat készitése soran nem elvards a
nagymintds vagy reprezentativ felmérés, ugyanakkor az nem elfogadhat6, ha a



valaszadok Osszetétele nem felel meg a vizsgalt kutatasi kérdésnek és/vagy a hallgatd
altalanos kovetkeztetéseket von le egy kismintés felmérésbol.

d) Amennyiben egyetlen szervezetre vonatkozé esettanulmany késziil, elvaras legalabb
kétféle  modszer  (egyéni  és/vagy  fokuszcsoportos interju,  kérdoiv,
dokumentumelemzés, szekunder adatelemzés, megfigyelés) alkalmazasa.

e) Az alkalmazott kutatdsi moddszert a dolgozatban részletesen be kell mutatni a
modszertanra vonatkoz6 szakirodalom felhasznalasaval és az arra valo hivatkozassal,
¢s a valasztast meg kell indokolni.

f) Kiilonosen fontos a kutatds soran a jogi és etikai normdk betartdsa (anonimitas,
onkéntesség biztositasa a résztvevok szamara ill. szervezetben, intézményben végzett
kutatas esetében a megfeleld tdjékoztatds ¢és engedélyek beszerzése). Ezekre a
modszertan ismertetése soran ki kell térni.

Kutatasi eredmények:

a) A kutatasi eredményeket részletesen be kell mutatni és elemezni kell. Interji esetén
tartalomelemzést, kérddiv és szekunder adatfelhaszndlas esetén egyszeriibb statisztikai
adatelemzést, dokumentumok felhasznélasa esetén dokumentumelemzést kell végezni.

b) Elvaras a szakmai kovetkeztetések levonasa és (fejlesztési) javaslatok megfogalmazasa
a kutatasi eredmények alapjan szervezeti, telepiilési vagy szakpolitikai szinten. A
kizarolag leird jellegli, elemzést, értékelést, kovetkeztetést nem tartalmazod
szakdolgozatok kevésbé értékesek.

C) A dolgozatban az eredmények felhasznalasi lehetdségeit is be kell mutatni.

d) A dolgozatban be kell mutatni a téma tovabbi lehetséges kutatasi iranyait is.

2. Gyakorlati szakmai fejlesztési dokumentum:

Témavalasztas:

a) Elvaras olyan szakmai fejlesztési dokumentum készitése, amely a gyakorlatban
felhasznalhato.

b) Ezzel Gsszefliggésben be kell mutatni azt a problémat vagy lehetdséget, amelyre a
hallgat6 az elkészitett dokumentummal reflektalni kivan, illetve azt a szervezetet vagy
kozosséget, amelyben a fejlesztés megvalosithatd, azaz be kell mutatni a tervezett
fejlesztés kontextusat €s vilagossa kell tenni a dokumentum elkészitésének céljat.

c) Kontextus nélkiili, altalanos szakmai dokumentum készitése (pl. szervezethez,
kozosséghez nem kotott fiktiv rendezvény terve) nem elfogadhato.

Modszertan:

a) A szakmai dokumentum készitése soran be kell mutatni és be kell tartani az adott
dokumentum-tipusra vonatkozo szakmai és modszertani iranyelveket (projektterv
esetén a projekttervezés lépéseit, képzési terv esetén a képzési terv kotelezd tartalmi
elemeit stb.) a vonatkozo szakirodalom alapjan, megfeleld hivatkozasokkal ellatva.

b) Amennyiben relevans, ismertetni kell a szakmai dokumentum elkészitését és/vagy a
tervezett fejlesztést keretez6 jogszabalyokat.

€) A dokumentum elkészitésének folyamatat, az alkalmazott modszereket is be kell
mutatni, nem elégséges csak az elkésziilt dokumentum kozreadasa.

d) Amennyiben a szakmai dokumentum elkészitéséhez sziikséges, le kell folytatni a
megalapozd kutatdsokat (pl. igényfelmérés, versenytarsak vizsgalata), melyre az
empirikus kutatdson alapuld szakdolgozatra vonatkoz6 elvarasok érvényesek.



Eredmény:
a) Be kell mutatni a dokumentum gyakorlati felhasznalhatosaganak koriilményeit:
feltételek, korlatok, folyamatok, varhatd hatasok.

3. Elméleti dolgozat:

Témavalasztas:

a) Az elméleti jellegli kutatas olyan problémakra fokuszaljon, amelyekkel a hallgatok
talalkoznak a képzésiikk soran (kulttraelméleti, mivelddéstorténeti, neveléstorténeti,
oktatastorténeti kurzusokban). Az elméleti kutatds célja alapvetden a megértésre,
megismerésre valo torekvés. A cél a jelenségek, tények hatterének, az 6sszefliggések és
folyamatoknak a megismerése, az adott teriileten a tudasunk elmélyitése.

b) A kutatas kezdetén sziikséges kijelolni a konkrét kutatasi célt, a vizsgaldodas id6- és
térbeli kereteit, a feltaras fobb szempontjait. A hipotézisek a torténeti targyu kutatdsok
esetében valaszadasi torekvések az elézetesen megfogalmazott kérdésekre (heurisztikus
jellegli hipotézisek).

c) Elvaras, hogy a torténeti jellegi dolgozatnal a vizsgalt jelenséget a dolgozat ne csak
bemutassa, feltarja, hanem szélesebb korti mivelddéstorténeti, nevelés- vagy
oktatastorténeti kontextusba helyezze és elemezze. A hallgatdé vizsgalhat pl. egy
intézménytipust vagy egy konkrét iskolat, egy kozosséget vagy egy személyt (pl. E6tvos
Jozsef, Klebelsberg Kuno), a kozoktatds torténetét, vagy a felndttek oktatdsanak
torténetét elsddleges és masodlagos forrasokra tdmaszkodva az adott miivelodés- vagy
neveléstorténeti kontextusban.

Modszertan:

a) Diakronikus (kronologiai, torténeti értelemben vett) és szinkronikus (szisztematikus,
jelenre vonatkoz6) vizsgéalodasra is sziikség van.

b) Feladat a témaval kapcsolatos elsddleges és masodlagos forrasok meghatarozasa,
felkutatasa. A forrdsok értelmezése teszi lehetdvé, hogy a kutatds elején
megfogalmazott kérdésekre valaszt kapjunk, levonjuk a vizsgalt témara, korszakra,
kulturalis egységre vonatkozo kovetkeztetéseket.

c) Alkalmazhato statisztikai elemzés (pl. az alfabetizacidé vizsgalatanal, a tanulok
Osszetétele) és tartalomelemzés is.

Eredmény:
a) A kutatast elindité és eléremozditd kérdésekre a kutatds soran megfogalmazhato
vélaszok sziilessenek, melyek jabb kérdésekhez és problémakhoz vezethetnek.
b) Azirodalomjegyzékben célszert kiillonbséget tenni a szerzo altal felhasznalt forrasok és
a témaval kapcsolatos irodalom tételei kozott.
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2. sz. melléklet

A szakirodalom hasznalata és idézés elvart szabalyai a Kozosségszervez6 alapszakon

1. A szakirodalom hasznadlata

Az irodalomjegyzék a szerzOk neve szerint betlirendben tartalmazza a szévegtdrzsben és
labjegyzetben hivatkozott teljes irodalmat, olyan mdédon, hogy a szovegbeli hivatkozasokat az
irodalomjegyzékben azonositani lehessen.

Azonos szerzd esetében az egyes munkdk idérendben kovetik egymast, viszont az illetd
személy altal szerkesztett kotetek az 4ltala irottak utan kdvetkeznek.

Kiilfoldi szerzok esetében a csalddnév megeldzi a keresztnevet, attdl vesszd valasztja el,
példaul: Tylor, John.

Az irodalomjegyz¢ék nem tartalmazhat a szovegben nem hivatkozott miivet.
Az irodalmi hivatkozasok négy fébb alapformaja a kovetkez6:

a. Onallo kétet

Szerzd neve kiadas éve. Cim dolt betiivel szedve. Kiadas helye, Kiado.

Példa:

Polonyi Istvan 2016. Emberi erdforrasaink 21. szazada. Budapest, Gondolat Kiado.

b. Gylijteményes kotetben megjelent tanulméany

Szerkesztett konyvek

Szerzd(k) évszam. (szerk.) Cim. Kiadas helye, Kiado.

Példa:

Kovach Imre 2006. (szerk.) Tarsadalmi metszetek. Hatalom, érdek, individualizacio és
egyenldtlenség a mai Magyarorszagon. Budapest, Napvilag Kiado.

Szerkesztett kdtetben megjelent tanulméanyok, konyvfejezetek

Szerz6(k) évszam. Tanulmany (fejezet) cim. In: Szerkesztd(k) neve (szerk.) Konmyv cime.
Kiadas helye, Kiado. ..... oldalszamok: a fejezet/tanulmany elsd és utolsé oldala.

Példa:

Gazs6 Ferenc 2006. Tarsadalmi struktira és iskolarendszer. In: Kovach Imre (szerk.)
Tarsadalmi metszetek. Hatalom, érdek, individualizacio és egyenlotlenség a mai
Magyarorszagon. Budapest, Napvilag Kiad6. 207-217.

c. Folyéiratcikk

Szerzé(k) évszam. Tanulmany cime. Folydiratcim. évfolyam [kotet] szama. Szam.
Oldalszamok: a tanulmany elsé €s utolso oldalanak szdma.

Példa:

Maréti Andor 2010. A tanul6 felnétt. Tudasmenedzsment. 11. 2. sz. 13-22.

d. Internetes hivatkozas

Szerzdé(k) Neve évszam. Cim. URL-cim [letoltés ideje]
Példa:
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T. Toth Sandor — Szabod Arpad 1988. Régi mértanok és a csillagdszathoz haszndlatos
matematikai szamitdsok.

www.mek.0szk.hu/05400/05407/pdf/TToth Szabo_Mat_regimertan.pdf [2009.05.23.]

2. Az idézés elvart szabdlyai

A felhasznalt irodalom hivatkozasara a szovegtorzsben torténd (in. akadémiai) hivatkozast kell
alkalmazni zaro6jelben az adott szovegrész utan (szerzo vezetékneve kiadas éve. oldalszam).

Példa:

A dolgozat szovegében, az idézett rész utan hivatkozunk a kovetkezO0 modon. Zarodjel
megnyitasat kovetden a szerzd vezetékneve szerepel, majd a konyv/tanulmany megjelenési éve
kovetkezik (Kovacs 2003).

Sz6 szerinti idézet esetén az évszamot kovetd pont utan az oldalszam kovetkezik, majd bezarjuk
a zardjelet (Kovacs 2003. 264). Ezt kovetden folytatodik a szoveg.

Amennyiben a teljes miire hivatkozik a szakdolgoz6, nem sziikséges az oldalszamot
megjeldlnie. Szo szerinti idézések esetében fel kell tlintetnie a relevans oldalszdmot. Sz6
szerinti idézések esetében az idézett szoveget minden esetben idézdjel koz¢ kell illeszteni.

Kiilfoldi szerzok esetében ugyanez a modszer. Ha ugyanannak a szerzdnek két, azonos évben
megjelent munkajara is hivatkozunk, akkor azokat a-val (Schmidt 2001/a), illetve b-vel
(Schmidt 2001/b), sziikség esetén az ABC tovabbi betiiivel kiilonboztetjiik meg. Mindezt
természetesen az irodalomjegyzékben is hasonloképpen fel kell tiintetni, hogy a forrasmunka
beazonosithatd legyen.

Kétszerzds munka esetében a két vezetéknevet nagykotdjellel, vagyis betiikzok nélkiil kotjiik
Ossze (Pap — PIéh 1983). Kettonél tobb szerz6s munka esetében csak az elsé szerzo
vezetéknevét tiintetjiik fel, s ehhez az ,,és mtsai” formulat kapcsoljuk (Chomsky és mtsai 1978).

Ha tobb munkara hivatkozunk, ezek idérendben kovetik egymast, az egyes szerzokre vonatkozo
adatokat pontosvesszd valasztja el. Ha egy szerz6tdl tobb munkdra hivatkozunk, ezek is
idérendben kovetik egymast. Az egyazon szerzd tobb munkdjara vonatkozo adatokat nem
pontosvessz0, hanem vessz0 valasztja el (Kiss 1978, 1979, 1981).

Szotarak, lexikonok, kézikonyvek esetében vagy azok szerkesztdjére hivatkozunk a font
ismertetett modon, vagy — lehetdség szerint preferdlva ezt a modot — a szotar, lexikon,
kézikonyv bevett roviditését hasznaljuk a csaladnév helyett (EKSz. II1: 45).

Abban az esetben, ha a hasznalt forrasban a szerzd egy masik szerzot idéz, €s ezt at szeretnénk
venni, akkor a forrasban hivatkozott mli megkeresése és kozvetlen hivatkozasa a megfeleld
megoldas. Amennyiben ez valamilyen okbol nem lehetséges, tigy a hivatkozas a kovetkezo
moddon torténhet: els6ként az eredeti szoveg szerzdjét, majd az altalunk hasznalt szakirodalom
szerzOjét jelenitjilk meg, az ,,idézi” kifejezéssel és évszamokkal (Szemerszki 2014 idézi Narai
2022).
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3. sz. melléklet

SZAKDOLGOZAT

Szeged
2024

XY
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4. sz. melléklet

SZEGEDI TUDOMANYEGYETEM JUHASZ GYULA PEDAGOGUSKEPZO KAR

MUVELODESTUDOMANYI TANSZEK

A dolgozat cime
Title of the thesis

Témavezeto:
Dr. XY
beosztasa

Szeged
2024

Készitette:
XY
Neptun-kéd:
Szak, Tagozat
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5. sz. melléklet

PLAGIUMNYILATKOZAT

Alulirott ...l {név, Neptun-kod} ............ , a Szegedi Tudoméanyegyetem
Juhasz Gyula Pedagdgusképzd Kar ...........ooiiiiiiiiiiii e
Intézetének .........coiviiiiiiii szakos hallgatoja ezennel biintetdjogi
felelésségem tudataban nyilatkozom és aldirdsommal igazolom, hogy ............. {szakdolgozat
cime} ...... cimil szakdolgozatom sajat, 6nallé6 munkadm; az abban hivatkozott nyomtatott és
elektronikus szakirodalom felhasznalasa a szerz6i jogok nemzetkdzi szabalyainak megfelelden
tortént.
Tudomasul veszem, hogy szakdolgozat esetén plagiumnak szamit:

e 570 szerinti idézet kozlése idézdjel és hivatkozas megjeldlése nélkiil;

e tartalmi idézet hivatkozas megjeldlése nélkiil;

e mas publikalt gondolatainak sajat gondolatként valo feltiintetése.
Alulirott kijelentem, hogy a plagium fogalmat megismertem, és tudomasul veszem, hogy

plagium esetén szakdolgozatomat a Tanszék/Intézet visszautasitja.

alairas
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